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         第三部份 — 附錄 

附錄 (四) 

收入自述書/經營損益表(樣本) 

如屬散工、短期工作、小販、自僱或自行經營業務等，可參考以下之例子，清楚詳盡填寫。假若

該成員在 1.4.2011至 31.3.2012期間曾經失業，請在自述書/損益表列明失業時間及原因。 

例一：小販  例二：自營生意 
家庭成員姓名 ： 林銀 
小販牌照編號 ： 123456 
販賣地點  ： 黃大仙街市 
販賣物品名稱 ： 水果 
 
1.4.2011至 31.3.2012 
平均每月工作日數 ：   日 
每月平均收入計算方法： 
 
支出 種類 數量 成本($) 
每月入貨： 1.橙 (   )箱 (     ) 
 2.蘋果 (   )箱 (     ) 
 3.梨 (   )箱 (     ) 
                  合共： (   )箱 

其他支出：租金/ (     )  
          電費 (     ) 
          牌費   (     ) 
                    總支出： ($ 甲 ) 

 
收入： 
每月收入 = ($乙) 
每月純利 = $乙(收入) － $甲(支出) = 
全年收入詳情：請參照例四      
簽名：                      日期：                 

 家庭成員姓名 ： 林大發 
公司名稱  ： 
業務性質  ： 製衣業 
工作地點  ： 九龍新蒲崗五芳街 6號 3樓 
資本額  ： HK$ 
獨資或合股 ： 獨資(如屬合股，請說明股份分配比率) 
 

營業損益表 (Profit and Loss Account) 
(由 1.4.2011至 31.3.2012) 

總營業額 (Gross Sales)  HK$ 

支出項目 (Expenditures)   
 水費 
 電費 
 煤氣費 
 電話費 
 租金及差餉 
 家庭成員(即林大發)薪金# 
 運送費 
 交通費 
 保險費 
 機器維修費 
 其他(請註明) 
   總支出= 

淨盈利 (淨盈利 = 總營業額 － 總支出)#  
#此兩項是屬於該家庭成員的收入   

簽名：                       日期：                
 
例三：的士司機(適用於貨車司機、小巴司機等)

  
例四：三行工人/裝修工作/地盤雜工/散工 

家庭成員姓名  ： 林大榮 
牌照編號   ： 1234 
 
1.4.2011至 31.3.2012 
 
收入       HK$ 
 租金 
 自營業務之收益 
 其他 
 總收入 = 
支出 
 保險 
 燃油費 
 維修 
 牌費 
 其他 
  總支出 = 

全年純利 = 總收入  －  總支出  
 =   
 
 
 

簽名：                      日期：                 

 家庭成員姓名 ： 林大文 
工作性質/職位 ： 三行工人 
僱主 ： 無固定 
工作地點   ： 無固定 
工作期間   ： 2011年 4月至 2012年 3月 
平均每月工作日數： 
平均日薪   ：  HK$ 
 

全年收入詳情 
薪金(包括代通知金，但不包括遣散費、強積金供款 / 公積金)
2011年 
 4月 ：$ 5月 ：$ 6月 ：$ 
 7月 ：$ 8月 ：$ 9月 ：$ 
 10月：$ 11月：$ 12月：$ 
2012年 
 1月 ：$ 2月 ：$ 3月 ：$ 

其他收入 
 雙糧/花紅/津貼： 
 
全年總收入(由 1.4.2011至 31.3.2012止)： HK$ 
 
支取薪金方法：現金/過戶/支票 

簽名：                       日期：                
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         第三部份 — 附錄 

附錄(五) 

資產負債表(樣本) 

 
XX公司資產負債表 

31.3.2012 
 

資     產  
 $ $

 
$ 

 現    金  1,000.00
 銀行結存  2,000.00
 應收賬款  120,000.00
 減：壞賬準備  10,000.00

110,000.00
 存    貨  122,000.00
 預付款項  1,000.00
 用品盤存  2,000.00
 房    屋  125,000.00
 減：累積折舊  35,000.00

90,000.00
 器    具  50,000.00
 減：累積折舊  10,000.00

40,000.00
 商    譽  20,000.00

     資產總額 388,000.00 
 

負     債  
 

 應付帳款  30,000.00
 借入款項  5,000.00
 透    支  10,000.00
 應付票據  5,000.00
 長期抵押借款  15,000.00
 長期借款  20,000.00
     負債總額  85,000.00 
 

資本淨值  
 
 定額股本  200,000.00
 本期純利 (截至 31.3.2012 一年內 )  103,000.00
  資本淨值總額  303,000.00 

負債及資本淨值總額

 
 

388,000.00 
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